Fundusze Unia Europejska
E Europejskie PARP é Europejski Fundusz -
Rozwoju Regionalnego

Inteligentny Rozwoj

Kedzierzyn - KozZle, 2018-01-19

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5.1/POIR/2018

na prowadzenie dziatan informacyjnych

zwigzku z uzyskaniem dofinansowania w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj;
O¢$ Priorytetowa 3 Wsparcie innowacji w przedsiebiorstwach; Dziatanie 3.3 Wsparcie promocji oraz
internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw; Poddziatanie 3.3.3 Wsparcie MSP w promocji
marek produktowych — Go to Brand

1. ZAMAWIAJACY:

MEXTRA GROUP S.C.

Matgorzata Jaremko, Piotr Domianiski
ul. Szkolna 15,

47 — 225 Kedzierzyn - Kozle

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych
w mediach elektronicznych i cyfrowych, informujgce o uczestnictwie firmy na targach branzowych
w charakterze wystawcy, na targach Stockholm Furniture and Light Fair w Sztokholmie, w Szwecji,
ktére odbeda sie w dniach 7 - 11 luty 2018 r. Po okresie targowym kontynuowanie kampanii
informacyjno-reklamowej o produktach wystawcy.

Minimalne wymagania Zamawiajagcego w zakresie przedmiotu zaméwienia zostaly wskazany
ponizej:
- reklama linkdw sponsorowanych w wyszukiwarce, dla strony internetowej firmy Mextra,

o dopasowanie stéw kluczowych do reklam

e konstrukcja tekstéw reklamowych w jezyku szwedzkim i angielskim,

e wytypowanie odpowiedniej grupy docelowej

e odpowiednie dopasowanie reklamy do grupy docelowej

e odpowiednie przygotowanie struktury konta

e edytowanie poszczegdlnych reklam w czasie trwania kampanii

e badanie i mierzenie ruchu pozyskanego

- reklama baneréw graficznych oraz tekstowych na stronach wyszukiwarki oraz innych portalach
branzowych,
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- reklama za posrednictwem skrzynki mailowej

- stworzenie reklam graficznych wraz z ttumaczeniem na jezyk szwedzki,

- rozbudowa/wprowadzenie zmian na stronie internetowej Zamawiajgcego w tym dostosowanie
strony pod katem graficznym i tekstowym do angielskiej wersji jezykowej,

- wprowadzenie aktualizacji oferty produktowej na stronie Zamawiajgcego w angielskiej wersji
jezykowej.

Kampania prowadzona w jezyku szwedzkim i angielskim

Stowa kluczowe: Wykonawca ma przedtozy¢ swojg propozycje stow kluczowych, zgodnie ze specyfika
Zamawiajgcego i zaméwienia, do 3 dni od daty ztozenia zaméwienia przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia planu dziatan promocyjno-informacyjnych do 2 dni
od ztozenia zamdwienia przez Zamawiajgcego. Przedstawienie planu promocyjno -informacyjnego

powinno odby¢ sie w siedzibie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia raportu opisowego z prowadzonych dziatan na koniec
kazdego tygodnia prowadzenia kampanii.

Kampania prowadzona powinna by¢ od 02.02.2018 r. do 02.03.2018 r.

W przypadku wszelkich watpliwosci zwigzanych z zakresem przedmiotu zapytania i wymaganiami
nalezy kontaktowac sie z Zamawiajacym. Osoba wtasciwa w tym zakresie zostata wskazana w pkt. 9
niniejszego zapytania.

Kod CPV: 79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych

3. MAKSYMALNE TERMINY REALIZACII:

- przedstawienie planu prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych — do 2 dni od daty
ztozenia zamdwienia na ustugi;

- przedstawienie propozycji graficznej i tekstowej baneréw reklamowych oraz stéw kluczowych —
do 3 dni od daty ztozenia zamdwienia na ustugi;

- prowadzenie dziatan promocyjnych w dniach 02.02.2018 do 02.03.2018 r.

4. KRYTERIA OCENY OFERT:

a) Catkowita cena netto za realizacje zamdwienia — 100 pkt,

(W przypadku podania ceny netto w innej walucie niz PLN warto$¢ do PLN bedzie przeliczana wg
Sredniego kursu NBP podanego na dzien oceny ofert).
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a) Liczba punktéw w kryterium cena przyznawana bedzie wg ponizszego wzoru:

Pa= Cmin/ Ca x 100 pkt, gdzie:

Pa- liczba punktéw dla Oferty nr ,a” w kryterium ,cena”,

Cmin- najmniejsza cena catkowita ze wszystkich cen zaproponowanych przez wszystkich
Oferentow,

Ca- cena catkowita Oferty ,,a”.

Maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia wynosi 100.
W Ofercie nalezy odnies¢ sie do podanego kryterium.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é odstgpienia od wyboru Oferty bez podawania przyczyn,
niezaleznie od ilosci i tresci ztozonych Ofert.

7) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.

2) Termin waznosci Oferty nie moze byé krétszy niz 30 dni.

3) Ztozenie Oferty jest jednoznaczne z tym, ze Oferent jest zwigzany Ofertg do korica terminu jej
waznosci.

4) Oferent jest zobowigzany do podpisania umowy w wypadku wyboru jego Oferty w wyniku

postepowania wyboru Ofert.

5) Nalezy réwniez dostarczy¢ zatgcznik nr 2 stanowigcy oswiadczenie o braku powigzarn osobowych
i kapitatowych.

8) SPOSOB | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1) Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 26.01.2018 r. elektronicznie na adres: piotr@mextra.pl
w postaci skanéw podpisanych dokumentéw.

2) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3) W toku badania i oceny Ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych Ofert.



Fundusze Unia Europejska
EUrOpejSkie PARP é Europejski Fundusz -
Rozwoju Regionalnego

Inteligentny Rozwoj

9. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z OFERENTAMI:

Informacji dotyczacych niniejszego Zapytania Ofertowego udziela od poniedziatku do pigtku w godz.
9.00-17.00 Pan Piotr Domianski pod nr tel. 695 170 755 e-mail piotr@mextra.pl

10. OKRESLENIE ISTOTNYCH WARUNKOW ZMIAN UMOWY/ ZAMOWIENIA Z WYKONAWCA

ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA OFERTOWEGO:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie zawartej z Dostawcg,

ktdry zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postepowania.

2) Ewentualne zmiany zapiséw umowy beda zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto

bedg one mogty byé wprowadzone z powodu:

wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu
zamowienia;

— wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Dostawcy;

— wystgpienia okolicznosci bedacych wynikiem dziatania sity wyzszej;

— zmiany istotnych regulacji prawnych.

3) Zamawiajgcy dopuszcza dokonanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku

do tresci oferty, jezeli zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione
taczni nastepujgce warunki:

— koniecznosé¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzie¢;

— wartos¢ zmiany nie przekracza 50 % wartosci zamoOwienia okre$lonej pierwotnie
W umowie.

11. DODATKOWE INFORMACIE:

1)

2)

6)

Przedmiot zamdwienia stanowi dla zamawiajgcego jedng catos¢ i nie dopuszcza sie sktadania
Ofert obejmujgcych cze$¢ zakresu zamowienia.

Z postepowania wykluczeni zostang Oferenci powigzani z zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. W tym celu Oferent jest zobowigzany do przedtozenia podpisanego oswiadczenia
o braku powigzan stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Zamawiajgcy moze przerwac procedure wyboru dostawcy bez podania przyczyny.
Oferty nalezy sktada¢ w jezyku polskim.

Wszystkie niezbedne dziatania w zakresie realizacji dostawy wykonywane beda pod
wskazanym adresem w punkcie 4. Zamawiajgcy zapewnia dostepnos¢ swoich pracownikéw lub
oddelegowanych przedstawicieli we wszystkie dni robocze w czasie realizacji przedmiotu
zaméwienia w godzinach 9.00-17.00 w swojej siedzibie w celu dokonania dostawy urzadzen.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku niezachowania
przez Dostawce ostatecznego terminu realizacji zamdéwienia. Ponadto Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do wprowadzenia w Umowie Zamodwienia finansowych kar umownych za kazdy

4



Fundusze Unia Europejska
EUrOpejSkie PARP @ Europejski Fundusz -
Rozwoju Regionalnego

Inteligentny Rozwoj

dzien opdinienia w realizacji zamoéwienia w stosunku do terminu okreslonego przez
wybranego Oferenta w ofercie.

7) W przypadku, gdy cena ofert przekroczy warto$¢ srodkéw zabezpieczonych na ten cel
w budzecie projektu, wybdr ofert moze zostac uniewazniony lub mogg zosta¢ przeprowadzone
dodatkowe negocjacje cenowe.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrécenia sie do Oferenta z wnioskiem o wyjasnienie,
jesli uzna, iz wycena zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Cene
uznaje sie za razaco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30 % od szacowane] wartosci
zamoéwienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Wyjasnienia winny by¢
przedstawione w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie. Zamawiajacy odrzuci oferte,
jezeli Oferent nie ztozy w wyznaczonym terminie wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnied wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzajgcymi wykaze, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

9) Oferent ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10) Oferent zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji udostepnionych Ilub
uzyskanych w zwigzku z wykonaniem zlecenia. Dotyczy to wszelkich nieujawnionych do
publicznej wiadomosci informacji technicznych, technologicznych, handlowych oraz
organizacyjnych Zamawiajacego.

11) Dostawa zostanie zrealizowana zgodnie z zasadg rownos$¢ szans oraz z zachowaniem przepiséw
Ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2007 r. nr 176
poz. 1238 z pdzn. zm.).

12) W przypadku wskazania w opisie zamodwienia znakéw towarowych lub pochodzenia,
Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza mozliwosé zastosowania réwnowaznych rozwigzan, tzn.

takich, ktorych parametry techniczne sg réwnowazne — co najmniej takie same (nie gorsze) od
tych podanych w opisie przedmiotu zamdwienia.

13) W przypadku opisania przedmiotu zamoéwienia za pomocg norm, aprobat, specyfikacji
technicznych, Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rwnowazne.

14) Oferta musi by¢ opatrzona pieczatka firmowg, posiada¢ date sporzadzenia, podpisang przez
upowazniong osobe po stronie Oferenta.



